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BIiRUNi UNIiVERSITESI
SINAV UYGULAMA YONERGESI
Amacg

MADDE 1- Bu yonergenin amaci, Biruni Universitesi'nde kayith 6grencilerin sinavlarda uymasi
gereken kurallari, 6gretim elemanlarinin /sinav salon gézetmen(ler)inin sinavlarin uygulanmasi ile ilgili
sorumluluklarina iligkin esaslar1 ve smav siiregleri ile ilgili genel kurallar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yénerge, Biruni Universitesi’ne kayitli tiim dgrenciler ile sinav siirecinin yiiriitiilmesinden
sorumlu 6gretim elemanlarini /siav salon gézetmen(ler)ini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 14 iincli maddesi ile 44 iincii maddesi
ve Biruni Universitesi’nin egitim-6gretim ile ilgili yonetmeliklerine dayamilarak hazirlanngtir.

Tanmmlar

MADDE 4 - (1) Bu yonergede gegen;

a) Birim: Biruni Universitesine bagh fakiilte ve meslek yiiksekokulunu,

b) Dekan: Biruni Universitesine bagl fakiiltelerin dekanlarini,

¢) Enstitii: Biruni Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii nii,

¢) Fakiilte: Biruni Universitesine bagl fakiilteleri,

d) Ilgili Yonetim Kurulu: Biruni Universitesine bagl fakiilte ve meslek yiiksekokulu yénetim kurulunu,
e) Meslek Yiiksekokulu: Biruni Universitesine bagli meslek yiiksekokulunu,
f) Rektor: Biruni Universitesi Rektoriinii,

g) Senato: Biruni Universitesi Senatosunu,

g) Universite: Biruni Universitesini,

ifade eder.

Smavlar

MADDE S - (1) Smavlar; ara smavi, yartyil /yilsonu siavi, tek ders sinavi, mazeret sinavi ve muafiyet
sinavlarindan olusur. Bu sinavlar yazili, s6zIi veya hem yazili hem s6zlii ve /veya uygulamali, yiiz yiize,
cevrimici (online) olarak ¢esitli tiirlerde yapilabilir. Sinavlarin tiirleri, ilgili 6gretim eleman tarafindan
donem basinda duyurulur.

(2) Her yariy1l /y1l agilan ders i¢in en az bir ara sinav ve bir yariyil/yilsonu sinavi yapilir.

(3) Ara siavina ek olarak; ders saatinin bir boliimiinde kisa siireli sinavlar yapilabilir.

(4) Ders kapsaminda yapilan; proje, dodev, kisa siireli sinav ve benzeri ¢aligmalari ara sinav yerine
sayilabilir.

Yiiz Yiize Yapilan Smavlarin Uygulanmasina iliskin Genel Hususlar

MADDE 6 - (1) Smavlarm hig bir saibeye meydan verilmeden yapilmasi i¢in dekan / miidiir tarafindan
her tiirlii 6nlem (fiziki imkan, teknik ihtiyaclar, gbzetmen, yedek gézetmen, tebligat islemleri vb.) alinir.

(2) Sinavlar birimlerin fiziki kosullar1 géz 6niine alinarak tek oturumda veya birden fazla oturumda
gercgeklestirilebilir.
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(3) Sinav birden fazla salonda yapilacaksa, smava girecek Ogrencilerin hangi salonlarda sinava
girecekleri dersin sorumlu 6gretim elemani tarafindan 6nceden belirlenerek liste sinav salonlarinin
kapisina asilir/6grencilere duyurulur.

(4) Simavlarda 6grenci adma diizenlenmis cevap kagidi kullaniliyorsa, dgrencilerin duyurulan sinav
salonlarinda smava girmeleri saglanir. Ogrenciler sinava girecekleri salon disinda baska bir salonda
sinava giremezler.

(5) Bir dersin smavinin; sorularinin hazirlanmasi, ¢ogaltilmasi, sinavin yonetimi o dersi vermekle
gorevli dgretim elemanim sorumlulugundadir. Sorumlu dgretim elemaninin sinav giinii Universitede
bulunamamasi halinde, sinavi kimin yapacagina ilgili dekanlik /miidiirliik karar verir.

(6) Simavda 6grenci sayilarina bagli olarak bir (A), iki (A, B) veya daha fazla tlirde soru kitapgig
kullanilabilir.

(7) Smav goézetmenleri arasinda, sinav diizenini bozmayacak bi¢imdeki gorev degisimi, ilgili
Dekanligin /Miidiirliigiin bilgisi ve onay1 ile yapilabilir.

(8) Gozetmenler sinavdan en az 10 dakika once sinav salonunda bulunurlar ve ayrilamazlar. Sinav
stiresince herhangi bir olumsuzluk yasanmasi durumunda 6ncelikli olarak olumsuzlugun giderilmesi
i¢in ¢alisirlar, daha sonra ilgili birime bildirimde bulunurlar.

(9) Smavlarn ilk 15 dakikasinda 6grencilerin sinav salonlarindan ¢ikmalari yasaktir. Bu siire igerisinde
sinav salonunu terk eden Ogrencilerin simnavlari gecersiz sayilir. Gozetmenler bu Ogrencilerin
durumlarini tutanak altina alarak ilgili 6gretim elemanina/birime bildirirler.

(10) Sinav baglama saatinden sonra en ge¢ 15 dakika gecikme ile gelen dgrenciler sinava alinir. Ancak
ek stire verilmez.

(11) Yoklama listesinde yer almayan 0grenci sinava alinmaz.

(12) Ogrenciler smavlara, sinav programinda belirtilen zaman ve yerde, 6grenci kimligi veya kimlik
yoksa sinav baslamadan 6nce 6grenci islerinden temin edecegi 6grenci kimligi yerine gegen belge ile
girmek zorundadirlar. Aksi takdirde sinava girilemez.

(13) Diger ogrencileri rahatsiz etmeyecek sekilde tiiketilmesi ve ¢Op birakilmamasi kosuluyla
Ogrencilerin sinav salonuna su ve seker getirmelerine izin verilebilir.

(14) Sinava akilli saat vb. elektronik cihazlar ile girilmesi yasaktir.

(15) Cep telefonlar1 sinav siiresince kapali konumda olmalidir. Kapali konumda dahi olsa cep
telefonlarinin siranin listiinde bulunmasi yasaktir. Cep telefonunun sinav esnasinda her hangi bir sekilde
kullanilmasi durumunda, 6grenci hakkinda tutanak tutulur ve kopya muamelesi uygulanir. Gérevliler
gerekli gordiikleri durumlarda cep telefonlarini toplayabilirler.

(16) Sinav esnasinda siralarin iistiinde mont, palto, hirka, ¢anta, clizdan, ders notu, vb. higbir esya
bulundurulmaz. Bu esyalar sinav baglamadan 6nce, 6grencinin sinav sirasinda ulasamayacagi pencere
kenarlarina veya askilik vb. yerlere taginir.

(17) Ogrenci oturdugu sira ve gevresinde bulunan (duvar, siranin alti, vb.) dersle ilgisi olsun veya
olmasin her tiirli kagit, not ve kitaptan sorumludur.

(18) Sinav salonunda 6grenciler, miimkiin oldugu kadar aralikli ve diizenli bir bigimde oturtulur.

(19) Gorevliler gerekli durumlarda dgrencilerin oturduklari yerleri degistirebilirler.

(20) Cevap kagidi lizerine yanlis veya cksik yapilan tiim isaretlemelerden &grencinin kendisi
sorumludur.

(21) Sinav sirasinda kimlik kontrolii yapilir ve 6grencinin sinav kagidina/optik forma ad, soyadi,
Ogrenci numarasini yazip yazmadigi kontrol edilir, yoklama listesini silinmeyen kalemle imzalamalar
saglanir.

(22) Simav baglamadan 6nce, 6grencilere sinavin baslangi¢c ve bitis zamani duyurulur. Miimkiinse
tahtaya yazilir.

(23) Ogrenciye ek kagit verilip verilmeyecegi sinav basinda duyurulur. Ek kagit verilecekse diger
kagitlara da kimlik bilgilerinin yazilmasi istenir.

(24) Gozetmen(ler) Ogrencilerin dikkatini ¢ekmeyecek sekilde davranmak zorundadirlar. Sinav
stiresince gazete, kitap, 6dev veya smav kagidi gibi belgeleri okumalari, yanlarinda diziistii bilgisayar,
tablet bilgisayar bulundurmalar1 ve cep telefonu kullanmalari kesinlikle yasaktir.
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(25) Gozetmen(ler) smav sirasinda 6grencilerle konusamazlar. Ancak sinav sirasinda dgrencilerden
gelecek sorular diger 6grencilerin de isitebilecekleri bir ses tonu ile cevaplandirilir.

(26) Ogrencilerin her ne kosulla olursa olsun birbirlerinden silgi, belge, kalem vb. sekilde aligveriste
bulunmalari yasaktir.

(27) Sinavda kullanimina izin verilmemis her tiirlii aygit1 yanlarinda calisir bir sekilde bulunduran
ogrencilere kopya ¢ekmis muamelesi yapilir. Bu 6grenciler hakkinda tutanak diizenlenir.

(28) Engelli 6grencilerin sinavlari, engel durumlarina gére ayr1 bir ortamda, gorevli gézetmen(ler)
tarafindan yapilabilir.

(29) Isitme engelliler harig hicbir dgrencinin kulaklik kullanmasina izin verilmez.

(30) Sinav sirasinda 6grenciler, sinav gozetmenlerinin her tiirlii uyarilarina uymak zorundadir.

(31) Sinavda gorevli dgretim elemanlarinin uyarilarimi ve ikazlarm dikkate almayan, sinav diizenini
bozan 6grenciler hakkinda tutanak tutulur ve disiplin islemi uygulanir.

(32) Siav salonunda tek gézetmen varsa, sinav tek bir 6grenci ile devam ettirilmez, sinav sonlandirilir.
Sinifta en son en az iki 6grenci olmalidir.

(33) Gozetmen(ler), stnav sonunda sinavin bittigini ilan ederek sinav kagitlarini toplar, sinav kagitlarini
sayarak yoklama kagidindaki 6grenci imza sayisi ile karsilagtinr. Sinav tutanagi doldurularak
imzalanir. Smav kagitlar1 varsa kullanilmamus olanlar ile birlikte diger belgeleri siav zarfina koyarak
ilgili 6gretim elemanina/sinav sorumlusuna teslim eder.

(34) Sinav kagidini teslim ederek sinav salonundan ayrilan 6grenci sinav salonuna tekrar giremez.
Ogrencilerin sinavdan ¢iktiktan sonra koridorda beklemesi, yiiksek sesle konusmasi yasaktir.

(35) Simavlarda sinav yoklama tutanaginin imzalanmamasi, varsa kitapgik tiiriiniin kodlanmamasi ya
da yanlis kodlanmasi, sinav evraklariin sinav bitiminde goérevlilere teslim edilmemesi gibi durumlar
bulunan 6grencilerin ilgili snavi gegersiz sayilir.

(36) Smavlarda kopya ¢eken, kopya ¢ekmeye tesebbiis eden, kopya ¢ekenlere yardim eden, kendi
yerine bagkasini sinava sokan, baskasinin yerine sinava giren, siav sirasinda genel diizeni bozan ve bu
yonergede belirtilen esaslara uymayan 6grenciler hakkinda Sinav Salon Gorevlisinin tutacagi tutanak
dogrultusunda “Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi’ne gore islem yapilir* ve
Ogrencinin sinavi gegersiz sayilir.

(37) Sinavda sorularin herhangi bir yolla (resminin ¢ekilmesi, sinav esnasinda baska bir kagida
yazilmasi gibi) elde edilerek sosyal medya araglarinda paylasan, e-posta ile génderen ve ¢ogaltarak
dagitan dgrencilerin smavlari iptal edilir ve haklarinda Yiiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin
Y Onetmeligi’ne gore islem yapilir*.

(38) Sinav gozetmen(ler)i kopya delilini olusturan malzeme veya delile el koymanin olanaksiz oldugu
durumlarda, bu malzeme veya delillerin gorsel 6rnegini tutanaga ekler. Ogrencinin kopya delilini teslim
etmemekte direnmesi veya gorsel 6rneginin alinmasii engellemesi durumunda, s6z konusu durum
tutanakla tespit edilir.

(39) Simnav yapilan salonlarda kamera kaydi var ise, sinav bitiminde kamera kayitlar1 incelenerek sinav
diizenine aykir1 hareket eden 6grencilerin smavlari iptal edilir ve 6grenciler hakkinda Yiiksekogretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi'ne* gore islem yapilir ve dgrencinin sinavi gegersiz sayilir.
(40) Cumartesi ve Pazar giinleri sinav yapilabilir. Resmi tatil giinlerinde sinav yapilamaz.

(41) Aym yarty1l/y1l icerisinde yer alan derslerden, alttan alinan derslerin simavlar hari¢ olmak tizere,
ayni1 giin en ¢ok iki sinav yapilabilir.

(42) Belgelenebilir hakli ve gecerli nedenlerle ara smavlara giremeyen Ogrenciler, mazeretlerini
mazeretlerinin bitimini izleyen en ge¢ bes is ginii i¢inde ilgili birime yazili olarak bildirirler.
Mazeretleri uygun goriilmeyen Ogrenciler o sinava giremezler ve sifir (0) not almis sayilirlar.
Magzeretleri ilgili yonetim kurulunca kabul edilenler, ara sinav hakkini ilgili birim tarafindan akademik
takvime uygun olarak belirlenmis olan mazeret sinav doneminde kullanirlar. Yariyil /yilsonu ve
biitiinleme smavina girme hakki elde ettigi halde sinava girmeyen Ogrenci i¢in mazeret siavi
diizenlenmez.

(43) Rektoriin onay1 ile Tiirkiye’yi veya iiniversiteyi ulusal ve /veya uluslararas1 folklorik, sportif,
kiiltiirel, sanatsal ve bilimsel alanlarda temsil eden etkinliklere katilan 6grenciler mazeret sinavlarina
ilgili yonetim kurulu tarafindan belirlenen tarihlerde girerler. Mazeret sinavlan i¢in ikinci bir mazeret

u
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Sinav Dokiimanlarimin Arsivlenmesi

MADDE 7 - (1) Bir dersin degerlendirilmesine iliskin evraklarin arsivlenebilmesi i¢in derse ait sinav
/6dev /proje vb. yer aldig1 “Sinav Zarfi”, yariyil /y1l sonunda “Ogretim Eleman1 Egitim — Ogretim Siireci
Bilgilendirme Kilavuzu” na uygun olarak hazirlanarak ilgili sekreterlige teslim edilir.

(2) Sinav Zarfinin eksiksiz hazirlanmasi ve teslim edilmesinden ders kurulu sinavlarinda kurul bagkant,
diger derslerde ise ilgili dersin 6gretim elemani sorumludur.

(3) Fiziki olarak saklanmasi miimkiin olmayan simav materyalleri, ve sanal ortamda dijital olarak yapilan
sinav\proje\odev\staja iliskin materyallerin degerlendirme sonuglarma iliskin itiraz siiresi dolduktan
sonra, gorsel kayitlarmin\dijital kopyalarinin ilgili dersin sinav zarfinda muhafaza edilmesi kosuluyla
imha edilir.

(4) Sinav zarflarinin muhafaza siiresi 2 (iki) yildir.

Cesitli Hiikiimler

MADDE 8 — (1) Sinav sonuglarina itiraz Dekanliga /Miidiirliige hitaben bir dilekge ile sonuglarin ilandan
sonraki 5 (bes) isi giini iginde yapilabilir. Ders Kurulu smavlar1 disindaki itirazlar Dekan /Miidiir
tarafindan gorevlendirilen “Itiraz Degerlendirme Komisyonu” tarafindan, Ders Kurulu sinavlart ile ilgili
itirazlar sinif koordinatorliigii baskanliginda ders kurulundan iki iiye ile birlikte olusturulacak komisyon
tarafindan degerlendirilir.

(2) Dekanliga /Mudiirliige teslim edilmis sinav evrakini igeren zarfin herhangi bir nedenle acilmasi
gerekirse agma islemi Dekanlik /Miidiirliik tarafindan gérevlendirilecek komisyon tarafindan bir tutanak
ile kayit altina aliarak yapilir. islem sonrasi 1slak imzali tutanagin bir kopyast zarfin igine konur. Zarfin
agz1 kapatilarak imzalanir.

(3) Sinav kagitlarim iceren zarflar, ilgili yonerge hiikiimlerine gore saklanir.

(4) Bu Yonergede yer almayan hususlarda ilgili mevzuat hiikiimleri gecerlidir.

Yiiriirlik
MADDE 9 — (1) Bu Yonerge, Biruni Universitesi Senatosu’nun kabul tarihi ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 10 - Bu Y&nerge hiikiimlerini, Biruni Universitesi Rektorii yiiriitiir.

*18.08.2012 tarihli Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi 'nin
5/d Maddesi: Sinaviarda kopyaya tesebbiis etmek (kinama cezasi),
7/e Maddesi: Sinavlarda kopya ¢ekmek veya ¢ektirmek (Yiiksekogretim kurumundan bir yariyil i¢in uzaklagtirma),

8/d Maddesi: Sinaviarda tehditle kopya ¢ekmek, kopya ¢eken égrencilerin sinav salonundan ¢ikarilmasina engel
olmak, kendi yerine baskasini sinava sokmak veya baskasinin yerine sinava girmek (Yiiksekogretim kurumundan
iki yariyil i¢in uzaklagtirma).
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